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Introducéao

O objetivo deste médulo é permitir que o prestador e/ou tomador de servi¢cos consiga realizar
todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emissao de nota fiscal eletronica,
apuracéao, geracao de guias, dentre outros, cumprindo suas obriga¢cdes principais e
acessorias.

Para acessar o sistema, utilize o endereco eletrénico: http://municipio.giss.com.br.

Caso ja tenha efetuado seu cadastro, clique nos menus abaixo para acessar 0 sistema

diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu , disponivel no

. L . p . | sistom
canto superior direito da tela, informando o seu CPF, ap6s clique em SHsiasis

414 GissOnline [ene | (D

Nova

Praticidade, facilidade e




44 GissOnlineAjuda GUIA RAPIDO

EMITIR NFS-E

Apbs acesso com CPF e senha, escolha a empresa que deseja atuar clicando

em “Acdes” - , apos na tela principal, a esquerda em Operacéo, clique no menu de
“Servigos Prestados”™

#1GissOnline

£ Operagao

BEM VINDO A GISS ONLINE

y bunte, 00 bem wndo a0 € coine

Vocé tera acesso aos menus abaixo, mas hoje, vamos conhecer o menu de “Emitir-NFS-e”:
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Vamos atuar em quatro etapas, sendo elas:

EMITIR NFS-E

o 2 3 -+

Servico Prestado Local da Prestacao Deducdes Resumo
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No passo numero c deve ser informados todos os detalhes do servico, data da prestacéo,
dados do tomador valores, entre outros:

EMITIR NFS-E

o o

Servigo Prestada Local da Prestacho Dedugde Resumo

Infarme o5 dados referente a Prestacio de Servigo

D& 1
vl
Daddos do Temadar de Servio : «ecutd administragdo, ampceead t 0 § '
Valores
§ £1.9% Re 4 § A
Pileerimi dn €

Se o servigo prestado for “Exportacdo”, o campo aparecera apos selecao da
atividade/servico, selecione e continue o preenchimento dos demais campos, conforme
Servico:

EMITIR NFS-E

Servigo Prestado Local da Prestacdo Dudiug Sen Resuma

Infarme os dados redersnte a Prastacdo e Senica

Dados do Tomador de Senico

Valores



44 GissOnlineAjuda GUIA RAPIDO

Para os dados do tomador, se for estabelecido dentro do municipio, o sistema apresentara 0s
dados dele, sendo necessario apenas a conferéncia dos dados e sele¢cdo do tomador, mas,
se ele ndo for estabelecido dentro do municipio do prestador, 0 mesmo devera ser cadastrado
no menu em destague ou por meio do menu “Manutencdo Cadastral”:

A Pristassn do SHew(o 2000 | ATdade o
147 ihne . S O =
ou...v..‘..

Dados do Tomadaor de Servico

i etk
A TESTE
.
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Se necessario, destacar os Valores Aproximados de Tributos, bem como os Impostos
Federais, basta seleciona-los e inserir os valores desejados. Se ndo os utilizar, basta deixar
a caixa de selecdo em branco, clique em “Proximo”:

Discriminagde do Servigo

Tributos Federais Discriminagdo do Servigo

FI5

Deseja destacar o valor aproximado dos thbutes

~

Tributos Federais

Iributos Federais Retidos

> ol

Apos, preenchimento dos demais campos, clique em “Proximo”, para seguir para 0 passo
seguinte:

Vaores

Descriminagdo do Serviko

Tributos Federals

Tnbegos Federans Ratidos

(valores de empresas teste para amostragem)
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No passo numero informe o local da prestacéo e se o servico prestado for relacionado a

servicos de construcao civil, neste passo, selecione também a obra, apoés, clique em
“Proximo”:
EMITIR NFS-E

o :

Servico Prestado Local da Frestacdo Deductes Resumo

Lotal da Prestagdo do Servico

Estadi

Corstrucio Ciwl

Ainda neste passo, para as empresas enquadradas do Simples Nacional, observem que o
campo de “Aliquota”, ja vem preenchido conforme aliquota da atividade/servigo do municipio,
mas o0 campo esta habilitado para preenchimento manual:

EMITIR NFS-E

! 2]

Lrvigo Prestadn okl di Prestagie Ot thug Oes e

Local da Frestacha 40 oo

Alguata
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Em atividades que ndo possuem configuracao de “Deducdes”, o passo numeroe nao sera
habilitado para preenchimento, e seguira diretamente para a ultima etapa “Resumo”.

Apos conferéncia de todos os campos, no rodapé da pagina, clique em “Concluir”
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Em tela, clicando em SIM, vocé tera acesso a nota. Se selecionar NAO, o sistema voltara
para a pagina inicial de “Servigos Prestados”, para uma préxima emissao:

v/

Emissao de Nota Fiscal
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VISUALIZAR NFS-E

Dados da NFS-=
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Para consultar as notas emitidas e baixar o XML, basta clicar em “Consultar NFS-e”,

disponivel dentro da coluna “Ac¢des”:

4l GissOnline

SERVICOS PRESTADOS
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CONSULTAR NFS-E

Cpeao de consulta
© Campeténein Pariada Nimero NFS-+ Intervalo de NES-&

v PeSQUES AWINCITA  cligle pare Ak ws busos)
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. Valor Base de a 2
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NG 2 3mnom 000 0.00 I 000 Triumada Cancmlacls  Acwita Notmal o
42023
NG 3 23000 33333 333,33 IN 000 T » don
Vocé sempre tera acesso
ao icone de LUPA, para

(valores de empresas teste para amostragem) visualizar mais detalhes!

Isso é tudo!
Até o proximo Guia Rapido!



